N 7
Der Zweckverband Grund- u. Mittelschule Odelzhausen

sucht zur Verstarkung des Teams

einen Sachbearbeiter (m/w/d) unbefristet in Teilzeit (15 Wochenstunden). Eine abgeschlossene Verwaltungsausbildung oder
vergleichbare Ausbildung ist erforderlich. Der Aufgabenbereich umfasst die Unterstiitzung der Sachgebietsleitung in den
Angelegenheiten der laufenden VVerwaltung sowie u.a. die Schilerbeférderung, Gebtuihrenabrechnung der Mittagsbetreuung und
Betreuung unserer Homepage.

Wir erwarten fur diese Stelle:
neben Leistungsbereitschaft, Flexibilitat und Verantwortungsbewusstsein vor allem selbststandiges und grtindliches Arbeiten,
gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit sowie einen sicheren Umgang mit MS-Office.

Wir bieten:

- eine interessante und abwechslungsreiche Téatigkeit

- einen ergonomischen Arbeitsplatz

- ein leistungsgerechtes Entgelt bis Entgeltgruppe 6 des TVOD’s

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen bitte bis spatestens 29.02.2024 an den

Zweckverband Grund- und Mittelschule Odelzhausen, Herrn Blrgermeister Helmut Zech,
Egenburg, Hauptstr 14, 85235 Pfaffenhofen a.d. Glonn

Bei Bewerbungen per E-Mail an kontakt@zvschule-odelzhausen.de.
Bitte alle Unterlagen im pdf-Format anhangen.
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